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INTRODUCCION

El ingreso a la Reforma Integral ha generado una serie de cambios significativos, en los planes y
programas de estudio, el mapa curricular, los procesos de planeacion y evaluacién de los
aprendizajes, asimismo en los procesos de ingreso, permanencia, egreso y certificacion de la
escolaridad de los alumnos en nuestro subsistema; es por este motivo, que la actualizacién del
presente manual se hace una necesidad inherente a la aplicacion de dicha reforma.

Este manual esta integrado por seis capitulos; en el Capitulo | se establecen las normas generales
que rigen el proceso administrativo de acreditacion escolar, el Capitulo Il implementa las normas de
inscripcion de los alumnos provenientes de la educacion secundaria, en el Capitulo Ill norma el
proceso de reinscripcion de alumnos a semestres intermedios, el Capitulo IV establece los procesos
de acreditacion en los diferentes periodos de evaluacion durante el semestre, por su parte el Capitulo
V implementa la certificacion de la documentacion oficial y finalmente el Capitulo VI es integrado por
los anexos donde se presenta un glosario de términos, las disposiciones legales y el manual de
usuario del Sistema de Control de Bachillerato (SICOBA); todo ello con la finalidad de ordenar,
organizar y coordinar las funciones, servicios y/o actividades de la Oficina de Control Escolar de la
Direccion General de Telebachillerato.

Este documento forma parte de la normatividad basica que rige a Telebachillerato, por lo que debe
permanecer resguardado en los Centros Escolares para el conocimiento, difusién e implementacion
con la finalidad de favorecer el servicio administrativo para beneficio de toda la comunidad escolar,
coadyuvando a lograr la calidad educativa que la sociedad veracruzana demanda.
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CAPITULO I. NORMAS GENERALES

1.1 Obligatoriedad.

El presente manual tiene por objeto regular las normas establecidas en este documento que son de
observancia obligatoria, para efectuar los procesos de Control Escolar de los Centros de la Direccion
General de Telebachillerato, dependiente de la Subsecretaria de Educacion Media Superior y
Superior de la Secretaria de Educacion de Veracruz, de tal manera que se agilice la tarea educativa
de nuestras instituciones.

1.2 Determinacion, distribucién e implementacion de las normas.

Queda a cargo de la Secretaria de Educacion de Veracruz, a través de la Subsecretaria de
Educacion Media Superior y Superior y de la Unidad de Planeacién, Evaluacion y Control Educativo,
en coordinacion con la Direccion General del Telebachillerato. Su aplicacion y operacion es
responsabilidad de la Direccion General, de los Supervisores Escolares de Zona y de los Centros
Escolares.

1.3 Responsable de distribuir los documentos normativos.

La Direccion General de Telebachillerato, a través de la Oficina de Control Escolar es la responsable
de distribuir los documentos normativos e implantar su contenido, mediante cursos de capacitacion
en los Centros Escolares, asi como de verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente a las
personas que participan en estos procesos administrativos.

1.4 Planes de estudio que regulan las normas.

1.4.1 El Telebachillerato, en su modalidad, se conforma de seis semestres y su curso se
sujetarqd al Plan de Estudios y Programas vigentes autorizados por la Direccion
General de Telebachillerato.

1.4.2 Para obtener el Certificado completo de estudios, el alumno debera cursar y aprobar
todas las asignaturas del Formacion Basica, Formacién Propedéutica, Actividades
Paraescolares y Formacion para el Trabajo.

1.5 Formacién para el Trabajo.

1.5.1 Corresponde a la Direccién General de Telebachillerato autorizar, a través de la
Subdireccién Técnica, la Formacion para el Trabajo que se ofrecerd en cada uno de
los Centros Escolares.

1.5.2 Es funcion de la Subdireccion Técnica de la Direccion General de Telebachillerato
definir los procedimientos para el registro e imparticion de la Formacién para el
Trabajo.
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1.5.3 Corresponde a la Subdireccion de Evaluacion Escolar definir con la Subdireccion
Técnica los procedimientos para el registro de la Formacién para el Trabajo.

1.5.4 Para implementar, modificar o cancelar una Formacion para el Trabajo, previamente,
la Coordinacion del Centro Escolar debe solicitar autorizacion a la Direccion General
de Telebachillerato.

1.5.5 Sélo seré reconocida la Formacion para el Trabajo que cuente con la correspondiente
autorizacion de la Direccion General de Telebachillerato.

1.5.6 Las asignaturas y actividades que integran la Formacion Propedéutica y la Formacion
para el Trabajo deberan cursarse en el mismo Centro Escolar donde él alumno se
encuentre inscrito.

1.6 Formatos para el Control Escolar.

REINCO 202: Matricula de alumnos.

REINCO 203: Informe estadistico de inicio de cursos.

REINCO 204: Kardex. Registro de la Escolaridad del alumno, que comprende todos los
semestres cursados, en el que se asientan las calificaciones obtenidas.

REINCO 205: Registro de asistencia de alumnos.

REINCO 206: Registro auxiliar de evaluaciones parciales y finales.

REINCO 213: Boleta de calificaciones.

REINCO 214.3: Informe de calificaciones finales, regularizacion y titulo de suficiencia.

REINCO 215: Informe estadistico de fin de cursos.

REINCO 219: Registro de calificaciones de examen de regularizacion y titulo de suficiencia.

LISVER. Lista de verificacion de alumnos préximos a egresar.

1.7 Responsabilidades del Coordinador y de los Docentes del Centro Escolar.

1.7.1 Es obligacion del personal directivo de la escuela organizar y verificar la aplicacion de
las evaluaciones parciales, finales, regularizacién y titulo de suficiencia, en los periodos
calendarizados oficialmente, asi como registrar, entregar, en tiempo y forma, los
formatos de calificaciones correspondientes.

1.7.2 Es obligacién del docente entregar las calificaciones y los examenes, junto con su clave
correspondiente, a la Coordinacién del Centro Escolar, en un plazo no mayor de tres
dias habiles posteriores a la aplicacion de la evaluacion de su asignatura o actividad.

1.7.3 La autorizacion de los examenes de regularizacion se hara con base en las presentes
disposiciones; sera responsabilidad de los Coordinadores de Centro Escolar, su
aplicacion, revisiéon en tiempo y forma, apoyados por el docente titular de la asignatura.

1.7.4 Es responsabilidad del Coordinador del Centro Escolar dar a conocer a los alumnos, al
iniciar el semestre y al término de la evaluacion final, los periodos calendarizados para
la aplicacion de los examenes de regularizacion.
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1.8 Uso y comprobacién de formatos de certificacion.

1.8.1 Corresponde a la Direccion General de Telebachillerato la facultad de supervisar la
correcta aplicacion de las presentes normas en los Centros Escolares, asi como
interpretar y resolver, conjuntamente con la Subdireccién de Administracién Escolar los
casos no previstos en éstas.

1.8.2 El Titular de la Oficina de Control Escolar de la Direccion General de Telebachillerato
debe fomentar el uso correcto y racionalizado de los formatos oficiales.

1.9 Certificacién de documentos oficiales (Certificados)

1.9.1 Corresponde a la Subdireccion de Administracién Escolar de la Secretaria de Educacion
certificar los estudios realizados en el Telebachillerato. En el cumplimiento de esta
encomienda, queda facultada para solicitar, recomendar o indicar se corrijan las
anomalias y/o deficiencias que detecte en la informacion requerida.

1.9.2 EIl Certificado de terminacion de estudios lo emite la Subdireccion de Administracion
Escolar de la Secretaria de Educacion de Veracruz, por uUnica vez, a aquellos
estudiantes que acreditan totalmente el plan de estudios de la Direcciébn General de
Telebachillerato.

1.10 Casos de extravio, falsificacion o uso indebido de documentos y sellos oficiales.

1.10.1 El uso indebido y la falsificacion de los documentos de certificacion y sellos oficiales de
Control Escolar, deberan reportarse ante las instancias juridicas correspondientes para
gue éstas ejecuten las acciones penales y administrativas a las que hubiere lugar.

1.10.2 Cuando se tenga duda respecto a la validez de los documentos presentados, se debe
verificar su autenticidad con la institucidon o autoridad competente. De comprobarse
que la documentacion carece de validez oficial 0 en su caso exista alguna alteracion
no se autorizara la inscripcion y se dara parte a las autoridades correspondientes para
los efectos legales procedentes y, en su caso, se anularan las calificaciones obtenidas
por el alumno durante su estancia en el Centro Escolar.

1.10.3 Se emitird un duplicado de Certificado, previo pago por el alumno, ante la Secretaria
de Hacienda del Estado, en los siguientes casos:

a) Cuando el estudiante solicite duplicado del Certificado de terminacién de
estudios.

b) Cuando el estudiante solicite una Certificacion parcial de Estudios, para un
trdmite especial.
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El Coordinador, docentes y/o personal administrativo del Centro Escolar, debe revisar y cotejar la
documentacion presentada por el aspirante o alumno cada vez que efectie algun tramite de los
considerados en este documento.

1.12 Tutores.

En los Centros Escolares, el alumno debera contar con un tutor que lo acompafie en sus etapas de
formacion académica.

1.13 Vigencia.

El presente manual para la Acreditacion Escolar en Telebachillerato entra en vigor a partir del
, fecha en que fue autorizado por el Secretario de Educacion de Veracruz.

1.14 Asuntos no previstos.

Lo no previsto en este manual sera resuelto por la Direccion General de Telebachillerato.

CAPITULO II. NORMAS DE INSCRIPCION

2.1 Aspirantes sujetos de inscripcién al bachillerato.

En los Centros Escolares que presenten una gran demanda, se aplicara examen de admisién, donde
sb6lo podradn presentarlo aquellos aspirantes que hayan concluido sus estudios de Educacion
Secundaria.

2.2 Calendarios de inscripcion.
La inscripcidn del aspirante est4 sujeta al calendario oficial.
2.3 Requisitos documentales de inscripcion.
Para su inscripcion los aspirantes deberan:
- Llenar la solicitud de ingreso (en original)

- Presentar original y tres copias fotostaticas de:
a) Acta de nacimiento (legible)
b) Certificado de Secundaria
c¢) Carta de buena conducta

- Es responsabilidad del Coordinador del Centro Escolar verificar que el Certificado de
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Secundaria contenga la C.U.R.P. y en caso de no contar con ella, se anexara una copia.
Una vez cotejados los documentos, los originales deberan ser devueltos al interesado.

- Entregar seis fotografias tamafio infantil blanco y negro, en papel mate (con la frente y
orejas descubiertas; sin barba ni bigote y sin maquillaje ni aretes).

- Cubrir el arancel oficial de inscripcion.
2.4 Inscripcion de alumnos provenientes del extranjero.

2.4.1 Los aspirantes que hayan cursado sus estudios de Secundaria y Bachillerato parcial en
alguna institucion educativa del extranjero, antes de tramitar su inscripcién en
Telebachillerato, deben acudir al Departamento de Revalidacion de Estudios de la
Subdireccién de Administracién Escolar para solicitar la revalidacién de sus estudios
gue dictaminaré el grado al cual se inscribe (trdmite exclusivamente personal).

2.4.2 Los alumnos extranjeros ademas deberan presentar el comprobante de estancia legal
en el pais, expedido por la Secretaria de Gobernacién, en original y copia, en el que se
especifique su calidad migratoria como residente o estudiante.

2.5 Plazo para la presentacion de documentos.

2.5.1 Los aspirantes que aun no cuenten con el Certificado de Secundaria deberan presentar
constancia de haber concluido satisfactoriamente sus estudios, con la cual quedara
amparado por un plazo de 60 dias habiles improrrogables (contados a partir de la fecha
en gue inicia el ciclo escolar).

Es responsabilidad del Coordinador del Centro remitir, mediante oficio, el Certificado
correspondiente a la Direccién General de Telebachillerato.

Si el Certificado (o cualquier documento que se adeude) no es entregado dentro de los
tiempos sefalados, el alumno pierde el derecho a presentar los examenes finales del
primer semestre causando baja.

2.5.2 Los aspirantes que hayan concluido la secundaria de manera irregular podran ser
admitidos en Telebachillerato (si hay cupo en el Centro Escolar de su interés), con la
obligacién de regularizarse en un maximo de 30 dias habiles a partir de iniciado el
primer semestre; el certificado deberd tener como fecha maxima de conclusion de
estudios el 30 de Septiembre, en caso de exceder esta fecha, no procedera su
inscripcion definitiva.

2.5.3 Los alumnos habiendo terminado su instruccién secundaria y hayan dejado de estudiar
uno o mas afios y deseen inscribirse, deberan firmar, ademas de la solicitud, una carta
responsiva de que no han causado escolaridad en otras instituciones educativas de
nivel bachillerato. En el caso de haber estado en otra escuela deberan presentar,
obligatoriamente, constancia oficial legalizada en un plazo méximo de 30 dias habiles.
Esto con la finalidad de evitar duplicidad de calificaciones.
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2.5.4 Los alumnos habiendo cursado algun o algunos semestre de nivel bachillerato y hayan
dejado de estudiar uno o mas afios y deseen inscribirse, deberan firmar, ademas de la
solicitud, una carta responsiva de que no han causado escolaridad en otras instituciones
educativas de nivel bachillerato. En el caso de haber estado en otra escuela deberan
presentar, obligatoriamente, constancia oficial legalizada en un plazo maximo de 30
dias habiles. Esto con la finalidad de evitar duplicidad de calificaciones.

2.6 Formalizacion de la inscripcién.

Una vez cubierto el punto 2.3 Requisitos Documentales de Inscripcién, el Centro devuelve los
documentos originales al alumno inscrito, y conserva en su archivo las copias cotejadas de éstos.
Por ningln motivo retiene los documentos originales.

2.7 Informacién y datos personales.

La informacion y datos personales que se capten con motivo de los procedimientos previstos en las
presentes normas, seran utlizados y protegidos en términos de la legislacion aplicable,
particularmente lo previsto en el articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y
en las disposiciones derivadas que se emitan por el Instituto Federal de Acceso a la Informacién
Publica y por las autoridades competentes.

CAPITULO IIl NORMAS DE REINSCRIPCION

3.1 Calendarios de reinscripcion.
La reinscripcion se efecta por periodo escolar, conforme al calendario oficial.
3.2 Condiciones de reinscripcion.

Los alumnos procedentes de nuestro mismo Subsistema, asi como los que proceden de planteles
dependientes de la Direccién General de Bachillerato de la Secretaria de Educacion de Veracruz,
podran inscribirse como:

3.2.1 Alumnos Regulares, quienes no adeuden ninguna asignatura o actividad de semestres
anteriores.

3.2.2 Alumnos lIrregulares, del segundo al sexto semestre quienes adeuden hasta tres
asignaturas académicas, mas la Actividad Paraescolar o Formacion para el Trabajo,
siempre y cuando las asignaturas sean del semestre inmediato anterior al cual deseen
inscribirse. En total sumaran hasta cuatro asignaturas reprobadas con las que se
permite la promocién al semestre inmediato superior.

3.2.3 Repetidores, son aquellos que adeudan mas de cuatro asignaturas (tres académicas,
10
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mas una Actividad Paraescolar o de Formacion para el Trabajo) y se reinscriben al
mismo semestre donde fueron dados de baja temporal; o bien, que adeuden alguna
asignatura académica, cualquiera que sea del semestre que preceda al inmediato
anterior.

3.2.4 Los alumnos que hayan reprobado mas de cuatro asignaturas y se hubiesen inscrito al
semestre inmediato superior en la modalidad mixta (sistema abierto) de la Direccion
General de Bachillerato no podran reinscribirse a la modalidad de Telebachillerato,
debido a que no existe compatibilidad en los planes de estudio.

3.2.5 Los alumnos que dejaron de estudiar a partir del segundo semestre, de traslados o del
mismo Centro Escolar, y decidan reingresar, deberan cubrir los requisitos que sefiala el
punto 2.3 Requisitos Documentales de Inscripcion.

3.3 Cambios de formacién para el trabajo.

3.3.1 En los casos de cambio de plantel, los alumnos que hayan cursado una Formacion para
el Trabajo distinta a la(s) que se imparta(n) en el nuevo Centro Escolar de su
inscripcion, el Coordinador receptor debera solicitar, por escrito, a la Direccién General
de Telebachillerato autorizacién para la aplicacién del examen a titulo de suficiencia.

3.3.2 Si un alumno desea cambiar de opcion tecnoldgica, dentro del mismo Centro Escolar, el
Coordinador del plantel debe solicitar, por escrito, autorizacion a la Direccién General de
Telebachillerato, anexando la justificacion previamente avalada por el Coordinador de la
Formacioén para el Trabajo del Centro Escolar.

3.3.3 Si se presentan casos de alumnos que no puedan continuar en algun plantel con la
misma formacién para el trabajo, antes de inscribirlos, el Coordinador del Centro
Escolar debe solicitar la autorizacion correspondiente a la Direccién General de
Telebachillerato, instancia que determinard lo procedente.

3.3.4 Cuando algun alumno proceda de un plantel nocturno o de modalidad mixta (excepto en
la situacion sefialada en el punto 3.2 Condiciones de Reinscripcion, fraccion 3.2.4), y no
haya cursado la Capacitacion para el Trabajo, podra inscribirse en los términos
sefialados en el punto 3.2 Condiciones de Reinscripcion, fraccion 3.2.5 y solicitar el
examen a titulo de suficiencia para poder regularizar la Capacitacion para el Trabajo.

3.3.5Los alumnos del tercer semestre podran cambiar de formacion para el trabajo, previa
autorizacion, Unicamente antes del primer periodo de examenes parciales.

3.3.6Para los alumnos de cuarto y quinto semestres sélo se autorizara el cambio de opcion
tecnolégica, cuando se justifique por cambio de residencia, por cuestiones de salud o de
otra indole que quedara a consideracion de la Direccién General de Telebachillerato

3.4 Baja temporal.

Baja a peticidén de parte.
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3.4.1 El alumno tiene derecho a solicitar su baja por escrito hasta antes de los exdmenes
finales; en caso de ser menor de 18 afos, debera solicitarla el padre o tutor.

3.4.2 Si en el transcurso del semestre en que solicita su baja, el alumno present6 algin(os)
examen(es) a regularizacion o a titulo de suficiencia, debera especificar en su solicitud
si desea que esa(s) calificacion(es) se conserve(n) todas o se cancele(n) todas. Cabe
precisar que la oportunidad de conservar las calificaciones registradas, solo procedera
para alumnos que, cuando menos, hayan cursado el semestre anterior en el mismo
Centro Escolar donde solicitan su baja.

La escuela debe remitir copia de la solicitud de baja del alumno a la Zona de
Supervisién correspondiente, la cual se enviara a la oficina de Control Escolar de la
Direccion General de Telebachillerato, en un plazo no mayor de tres dias posterior a su
recepcion.

3.5 Baja definitiva.

El Coordinador del Centro Escolar debe informar por escrito el motivo de la baja a la Zona de
Supervision correspondiente, la cual enviara a la oficina de Control Escolar de la Direccion General
de Telebachillerato, hasta antes del inicio de las evaluaciones finales.

Puede ser porque:

3.5.1 Pasados los 60 dias naturales para la entrega de los documentos escolares que
requiere su inscripcion, no los haya entregado.

3.5.2 Se haya inscrito con documentos apocrifos.

3.5.3 Deje de asistir al plantel educativo por mas de 30 dias naturales, sin haber justificado
debidamente las inasistencias.

3.5.4 Se resuelva su expulsién de acuerdo a lo establecido en el reglamento escolar, en cuyo
caso la baja procede para el semestre en curso, por lo que el alumno no podra
continuar en ningun Centro Escolar de Telebachillerato en ese mismo ciclo escolar.

3.6 Reinscripcion a opciones de acreditaciéon del periodo extraordinario.

3.6.1 Los solicitantes que provienen de otros Centros Escolares, y los que procedan de
planteles de la Direccion General de Bachillerato de la Secretaria de Educacion de
Veracruz, para ser inscritos deberan presentar, en original y tres copias fotostaticas, la
constancia oficial de estudios, debidamente legalizada, incluyendo las asignaturas
reprobadas (segun sea el caso).

3.6.2 Los alumnos que proceden del mismo Subsistema o del Bachillerato Estatal y que, por
cambio de plan de estudios, no hayan cursado alguna asignatura, sin importar el
semestre, podran inscribirse como alumnos irregulares, debiendo presentar examen a
titulo de suficiencia de la(s) asignatura(s) pendiente(s), contando con tres oportunidades
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para aprobarla durante el semestre al que se hayan inscrito, de acuerdo a los periédos
calendarizados para exdmenes de regularizacion, en el caso de que las asignaturas
correspondan a un plan abrogado deberan tramitar la convalidacion de estudios.

3.6.3 Es responsabilidad del Coordinador del Centro Escolar solicitar el dictamen y la
autorizacion correspondientes, a la Direccion General de Telebachillerato, para aplicar
el(los) examen(es) a titulo de suficiencia; asi como verificar que se apliquen los
examenes, y hacer el reporte de la(s) calificacion(es) obtenida(s), anexando copia
fotostatica del historial académico.

3.6.4 Los planteles de la Direccion General de Bachillerato de la Secretaria de Educacion de
Veracruz que laboran en turno nocturno y los de la modalidad mixta (antes sistema
abierto o semiescolarizado) estan exentos de las Actividades Paraescolares a los
alumnos procedentes de estos planteles, que logren ser inscritos, habra de
respetarseles lo que marca su documento oficial, quedando exentos de dicha
evaluacion, por lo cual no se asienta calificacion alguna.

3.6.5 Si provienen de un plan de estudios diferente, para ser inscrito en el semestre inmediato
superior se requiere que no adeuden ninguna asignatura de semestre(s) anterior(es).
Asi, por ejemplo, si alguien desea inscribirse al segundo semestre no debe adeudar
ninguna asignatura del semestre anterior. En caso de adeudo serd la Subdireccién de
Administracion Escolar quien determine lo procedente.

Para evitar el problema de que adeuden alguna asignatura que no aparezca en el
documento, el Centro solicitard una constancia o historial académico de la escuela de
procedencia para constatar que es alumno regular.

3.7 Renuncia de calificaciones aprobatorias.

Por Unica ocasion, el alumno puede solicitar por escrito con el consentimiento del padre o tutor, si es
menor de 18 afios, la renuncia de sus calificaciones aprobatorias.

3.8 Cambio de formacion propedéutica.

3.8.1 Los alumnos que deseen cambiar de Formacién Propedéutica, podran hacerlo mediante
la presentacién de examenes a titulo de suficiencia. Para ello, deberan presentar
solicitud por escrito a la Coordinacion del Centro Escolar, la cual, para autorizar, debera
considerar lo siguiente:

3.8.1.1 Cuando su situacién escolar del quinto semestre sea regular en todas las
asignaturas cursadas:

3.8.1.1.1 Presentaran las asignaturas del Formacién Propedéutica solicitada,
en un periodo especial durante la primera quincena del semestre y en
la REINCO 214.3, deberéa hacerse referencia al presente numeral.

13

MANUAL PARA LA ACREDITACION ESCOLAR
17 Enero 2012



[ @ ) 4
) & ESTADO
PROSPERO

adelante

3.8.1.1.2 En caso de no acreditar alguna(s) asignatura(s), tendran la posibilidad
de presentarla(s) en los periodos calendarizados para examenes de
regularizacion durante el curso del semestre.

3.8.2 Cuando su situacion escolar del quinto semestre sea irregular, adeudando hasta tres
asignaturas mas la Actividad Paraescolar o Formacion para el Trabajo:

3.8.2.1 Deberé presentar las asignaturas de Formacion Propedéutica seleccionada en
periodo especial (primera quincena del semestre), siendo condicién necesaria su
aprobacion para que proceda el cambio.

3.8.2.2 No procede la inscripcibn a sexto semestre con cambio de Formacion
Propedéutica si se adeudan mas de tres asignaturas y la Actividad Paraescolar.

3.8.3 Cuando su situacion escolar del sexto semestre sea de alumno regular en las
asignaturas cursadas:

3.8.3.1 En caso de que lo desee, podréa cursar las asignaturas de Formacion
Propedéutica solicitada.

3.8.3.2 Podran presentar examen a titulo de suficiencia en la escuela de procedencia
las asignaturas de Formacién Propedéutica solicitada (quinto y sexto semestre)
en el siguiente periodo de examenes de regularizacién de acuerdo al calendario
escolar.

3.8.3.3 En caso de no acreditar la totalidad de las asignaturas, podra presentar las
faltantes en el siguiente periodo de examenes de regularizacion.

3.9 Traslados.

3.9.1 Los traslados Unicamente podran ser realizados por los alumnos regulares después de
la primera evaluacion parcial quince dias antes de la segunda evaluacion parcial, previa
autorizacion de la Direccion General de Telebachillerato o, en los casos que amerite, de
la Subdireccion de Administracion Escolar.

3.9.2 Los traslados solo procederan entre: Un Centro Escolar de Telebachillerato a otro.

3.9.3 Los casos de alumnos provenientes de escuelas particulares y de la modalidad mixta,
dependientes de la Direccion General de Bachillerato Estatal, se tratardn de manera
excepcional por la Direccion General de Telebachillerato.

3.9.4 Para que se autorice un traslado, el alumno deberéa presentar:

- Oficio de liberacion de la escuela o Centro Escolar de procedencia
- Solicitud u oficio que justifique el motivo del cambio.
- Constancia de calificaciones parciales actualizada, que contenga el computo de
asistencia.
- Oficio de aceptacion del Centro Escolar receptor
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- Copia de arancel oficial de inscripcion pagado en el plantel de procedencia.

- Tres copias fotostéticas de:
a) Acta de nacimiento,

b) Certificado de secundaria;
c) C.U.R.P. (segun sea el caso).
- Constancia oficial de escolaridad legalizada (en caso de semestres intermedios).

adelante

3.9.5 Una vez obtenida la autorizacion (dictamen), habrd de elaborarse la correspondiente
REINCO 202 (matricula de alumnos) anexandole esta documentacion, y remitirse a la
Direccion General de Telebachillerato para que ésta, a su vez, la haga llegar a la
Subdireccion de Administracion Escolar.

3.10 Registro de calificaciones.

3.10.1 La evaluacion debe ser permanente. Sin embargo, para efectos administrativos que
faciliten la informacion correcta y oportuna tanto a los propios educandos como a los
padres de familia, deben registrarse en los formatos correspondientes (KARDEX Y
CONCENTRADOS DE CALIFICACIONES) dos calificaciones parciales, el promedio
parcial, la calificacion final y el promedio final, con el respaldo de las Formas REINCO
205, 206 y 214.

3.10.2 Los alumnos contaran con tres oportunidades de regularizacion durante el semestre en
el que se hayan inscrito. Al hacer el reporte de la calificacién obtenida deberan anexar
tres copias fotostaticas del dictamen de autorizacién escolar. Los casos en los que
procede son:

a) Alumno inscrito al semestre inmediato superior.
b) Alumno no inscrito que solicita la regularizacion en el semestre inmediato superior.
¢) Alumno que se inscribe como irregular después de uno o varios ciclos escolares.

3.11 Reconocimiento de la Formacién Basicay Propedéutica de alumnos regulares.

3.11.1 Para alumnos de otros subsistemas, antes de su inscripcién, el Centro Escolar receptor
debe solicitar a la Direccion General de Telebachillerato la revision de estudios, y
esperar a que la propia Direccibn General de Telebachillerato le indique en que
semestre debe ubicarsele. Este tramite debera efectuarse dentro de las primeras dos
semanas a partir de que inicia el semestre.

3.11.2 En la matricula (REINCO 202) se debe anexar copia fotostatica del oficio de inscripcién
provisional y de la carta compromiso.

3.11.3 Solo podra aceptarse a alumnos de otros subsistemas (excepto IVES, CONALEP
como Técnico Profesional) en los semestres del 2° al 5° Esto sera cuando los
alumnos provengan de otros subsistemas educativos, cuyo plan de estudios o mapa
curricular no coincida con el de la Direccion General de Telebachillerato, y se vean en
la necesidad de solicitar equivalencia de estudios o revalidacién (segun sea el caso)
ante la Subdireccion de Administracion Escolar, en un plazo de 80 dias habiles a partir
del inicio del semestre (trdmite exclusivamente personal), quien no entregue la
convalidacién o equivalencia de estudios podra concluir el semestre que esta

15

| MANUAL PARA LA ACREDITACION ESCOLAR |
17 Enero 2012



[ @ ) 4
) & ESTADO
PROSPERO

adelante

cursando, pero no sera inscrito en el semestre inmediato superior, y no tendra derecho
a expedicién de documentos oficiales.

CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

4.1 Evaluacion del aprendizaje.

Es obligaciébn del docente evaluar el aprendizaje del alumno, de conformidad con el modelo
educativo vigente centrado en el aprendizaje y con el enfoque en competencias, apoyados en el
Manual de Evaluacién Educativa vigente del Telebachillerato.

4.2 Escala de calificaciones.

4.2.1 La escala de calificaciones de evaluaciones parciales y final; es de 2 a 10,
considerandose como minima aprobatoria la de 6 (seis).

CALIFICACION DE EVALUACION INTERPRETACION
PARCIAL Y FINAL

10 Aprobatoria
Aprobatoria
Aprobatoria
Aprobatoria
Aprobatoria
No Aprobatoria
No Aprobatoria
No Aprobatoria
No Aprobatoria

N WlhlOooO|N| 00 ©

4.2.2 La escala de calificacion final y evaluaciones de regularizacion primera, segunda y
tercera oportunidad, asi como titulo de suficiencia; es de 5 a 10, considerdndose como
minima aprobatoria la de 6 (seis).

CALIFICACION FINAL Y | INTERPRETACION
REGULARIZACION

10 Excelente

9 Muy bien

8 Bien

7 Regular

6 Suficiente

5 No suficiente

4.2.3 En las Actividades Paraescolares no se registra calificacion numérica. Se reportan como
acreditadas (A) o no acreditadas (NA), segun sea el caso.
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4.2.4 En el KARDEX, las calificaciones finales aprobatorias de las evaluaciones se registraran
en numeros enteros, aproximando las fracciones a partir del .5 (punto cinco) al entero
inmediato superior. El promedio parcial deberd respetarse y registrarse integramente,
con las fracciones que resulte. Las calificaciones reprobatorias se redondean al entero
inmediato inferior, desde .1 (punto uno) hasta .9 (punto nueve).

CALIFICACION FINAL DEBE
REGISTRARSE
De 9.5a10 10
De 8.5a9.4 9
De7.5a8.4 8
De6.5a7.4 7
De 6.0 a 6.4 6
De 0.0a5.9 5

4.2.5 En el KARDEX y el concentrado de calificaciones se anotara la calificacion mas baja en
aguellos casos en que el alumno no redna los requisitos del punto 3.2 Condiciones de
Reinscripcion, fraccion 3.2.1, 3.2.2 y 3.2.3; y del punto 4.3 Asistencia.

4.2.6 En el informe de calificaciones finales, regularizacion primera, segunda y tercera
oportunidad asi como a titulo de suficiencia (REINCO 214.3) la calificacion minima que
podrd registrarse serd 5 (cinco). Para las Actividades Paraescolares es (A) de
acreditada, o (NA) de no acreditada.

4.2.7 En relacién con los examenes de regularizacién, en la REINCO 219 se anotara (N/P)
sélo cuando el alumno haya pagado su arancel y no presente el examen. En el informe
de calificaciones (REINCO 214.3) se registrara el nombre del alumno; se cancelara con
un — (guidn) el espacio correspondiente a la calificacion, y en “observaciones”, el
nuamero de folio del arancel que corresponde al pago de la asignatura que no presento.

4.3 Asistencia.

Para que el alumno tenga derecho a la calificacién aprobatoria o acreditada, es condicién necesaria
cubrir cuando menos el nimero de sesiones que representen el 80% de las que se hayan impartido
durante el curso.

4.4 Registro de calificaciones finales.

4.4.1 Al finalizar el semestre se obtendra el promedio parcial, se registrara con el primer
decimal.

I. EVALUACION Il. EVALUACION PROMEDIO
PARCIAL PARCIAL PARCIAL
7 8 7.5

4.4.2 Al término del semestre se obtiene la calificacion final, la cual se integra al promediar el
promedio parcial y la evaluacion final.
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PARCIAL PARCIAL PARCIAL FINAL FINAL
A 7 8 7.5 8 8
B 6 7 6.5 5 5
C 7 8 7.5 7 7
D 3 2 2.5 7 5
E 6 6 6.0 2 5

4.4.3 A los alumnos que no presenten evaluacion final, debera anotarseles en el concentrado de
calificaciones 2. Esta se promediara con el promedio parcial. Ejemplo:

I. EVALUACION | ILEVALUACION | PROMEDIO | EVALUACION | CALIFICACION
PARCIAL PARCIAL PARCIAL FINAL FINAL

7 6 6.5 2 5

4.5 Rectificacion de calificaciones finales.

4.5.1 Si algun alumno esta inconforme con la calificacion que se le asigna, tendr& el derecho
de solicitar por escrito la revision de la evaluacion y/o examen, dentro de los cinco dias
hébiles posteriores al conocimiento del resultado.

4.5.2 Se conformara un jurado, dependiendo del nimero de docentes que existan en el
Centro Escolar, de no mas de cinco integrantes; estando presente el alumno con el
padre o tutor. El jurado estara presidido por el Coordinador del Centro Escolar. En los
casos en que el Coordinador del Centro Escolar sea el titular del grupo o de la
asignatura a revisar, el jurado sera presidido por el Supervisor Escolar de Zona.

4.5.3 El resultado lo hara saber por escrito al interesado con copia al Centro Escolar, con un
maximo de dos dias habiles. Contra esta resolucién no procedera recurso alguno.

4.6 Sustento de las calificaciones finales.

Es obligacion de los docentes entregar los resultados al Coordinador del Centro Escolar en un plazo
no mayor de tres dias habiles a partir de la fecha calendarizada para el examen de la asignatura o
actividad evaluada para dicho fin.

4.7 Notificacion de calificaciones por el Centro Escolar a los Padres de Familia o Tutor.

Es obligacion del Coordinador del Centro Escolar entregar la boleta de calificaciones de cada
evaluacién calendarizada, a los educandos y padres de familia o tutores, los resultados obtenidos, a
mas tardar cinco dias habiles después de finalizar cada periodo de evaluacién, debiendo conservar
en el expediente del alumno el comprobante de haber informado.

4.8 Regularizacion de estudios.

4.8.1 Los exdmenes que corresponden al periodo de regularizacién abarcaran todos los
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contenidos de la asignatura sefialados en el programa.

La calificacién que se obtenga en los examenes de regularizacién se registrara de
acuerdo al punto 4.2 Escala de Calificaciones, fraccién 4.2.2. No debe promediarsele
con las evaluaciones parciales.

Los alumnos que se encuentren en situacion de irregulares contaran con tres
oportunidades para regularizarse, que seran los sefialados en el calendario escolar,
como periodos de exadmenes de regularizacion, mientras cursa el semestre inmediato
superior. En caso de no presentar o no aprobar las asignaturas en los tres periodos,
deberan cursarlas como repetidores, pues no procede la inscripciébn al semestre
alterno superior.

Los alumnos deben solicitar por escrito, el examen de regularizaciébn ante la
Coordinacién de Centro Escolar, pagando el arancel correspondiente, como minimo,
una semana antes del periodo de evaluacion.

Los alumnos que hayan cursado un semestre determinado, y adeuden asignaturas del
semestre inmediato anterior (agotados los tres periodos de examenes de
regularizacion), conservaran la escolaridad del semestre acreditado como irregulares.
Su situacion se regularizard cuando promuevan las asignaturas que adeuden. Una vez
aprobada(s), podran inscribirse al semestre que les corresponda.

Los alumnos que adeuden asignaturas del primer semestre, agotando los tres periodos
de exdmenes de regularizaciéon y hayan cursado el segundo semestre, reprobando
hasta tres asignaturas mas las Actividades Paraescolares o Formacion para el
Trabajo, se inscribirdn como repetidores en primero y presentaran las del segundo en
los tres periodos de exdmenes de regularizacion correspondientes. En caso
aprobatorio, podran promover al tercero.

Los alumnos que adeuden hasta tres asignaturas mas las Actividades Paraescolares
y/o Formacion para el Trabajo de un semestre, y que hayan interrumpido sus estudios
0 sean repetidores del inmediato superior, podran inscribirse como irregulares,
debiendo presentarlas en los periodos calendarizados para examenes de
regularizacion.

Los alumnos que, habiendo concluido el sexto semestre, adeuden hasta tres
asignaturas mas las Actividades Paraescolares y/o Formacién para el Trabajo del
quinto semestre podran presentarlas en los periodos de examenes de regularizacién
calendarizados y en el Periodo Especial que se brinda a los alumnos del sexto
semestre, o cursarlas como repetidores, si asi lo desean. En este caso, el quinto
semestre se convierte en grado terminal, razon por la que aplica el contenido del punto
4.8 Regularizacion de estudios fraccion 4.8.9.

Aquellos alumnos que hayan cursado el sexto semestre y adeuden hasta tres
asignaturas mas las Actividades Paraescolares y/o Formacion para el Trabajo, del
mismo semestre, por tratarse de grado terminal, podran presentar sus examenes
durante los periodos de exdmenes de regularizacion sefalados en el calendario
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escolar. No importa que sea en un periodo escolar posterior.

4.8.10 El punto 4.8 Regularizacién de estudios fraccion 4.8.5, 4.8.6 y 4.8.7 aplican para todos
los semestres segun corresponda.

CAPITULO V. NORMAS DE CERTIFICACION

5.1 Requisitos para el tramite del Certificado.

Los alumnos deben entregar al Coordinador del Centro Escolar seis fotografias en blanco y negro, en
papel mate, con frente y orejas descubiertas, sin barba ni bigote y sin maquillaje ni aretes para la
requisiciéon de su Certificado.

5.2 Cancelacion de documentos de certificacion.

5.2.1 Para cancelar un Certificado el Coordinador del Centro Escolar deberd proceder a
realizar un recibo donde se especifique la razén de su cancelacion e inmediatamente
canalizarlo a la Supervision para su regreso a la Oficina de Control Escolar de la
Direccion General de Telebachillerato.

5.2.2 El Certificado serd pagado por el Coordinador para su re-expedicion en los siguientes
casos:

a) Cuando la informacién contenida no corresponda a los antecedentes escolares del
estudiante ocasionado por descuido o negligencia al omitir la observacion en
LISVER.

b) Presente errores de mecanografia o deterioro fisico.

c) Presente borraduras, tachaduras o enmendaduras en su llenado.

d) Se cancele incorrectamente la fotografia.

5.3 Alumnos que acrediten dos Formaciones Propedéuticas.

5.3.1 Para el alumno que cursa dos Formaciones Propedéuticas, segun sea el caso, su
documentacién procede de la siguiente manera:

5.3.1.1 En REINCO 202 (matricula de alumnos) so6lo se reporta una Formacion
Propedéutica; la primera de su eleccion.

5.3.1.2 En REINCO 214.3 (informe de calificaciones) se reporta la Formacion
Propedéutica (primera de su eleccion) y adicionalmente también sera reportada
la Formacién Propedéutica de su segunda eleccion, omitiéndose el tronco
comun y anotando Unicamente las calificaciones de su segunda eleccion.

5.3.1.3 En REINCO 214.3 y 202 es obligatorio hacer la anotacién de la clave de la
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FM).
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En LISVER solo reportara una Formacion Propedéutica. Una vez expedido el
Certificado de la Formacion Propedéutica de su eleccion, debera mandar una
copia del Certificado legalizado con el reporte de su escolaridad, anotando las
calificaciones de la otra Formacion Propedéutica e incluir el pago de arancel del
trdmite, para expedir un segundo Certificado con la Formacién Propedéutica.

Para el alumno que curso en forma regular las asignaturas de Formacion Basica
del quinto y sexto semestre, y opten por cursar una segunda Formacién
Propedéutica en un semestre posterior; para efectos de REINCO 202, se
anotara como alumno regular y en REINCO 214.3 se anotara en observaciones
el periodo en el que se cursé las asignaturas de Formacién Basica. Ejemplo:
(2010-2011).

5.4 Requisitado del Certificado.

Una vez que el Coordinador del Centro Escolar reciba de la Direccion General de Telebachillerato los
Certificados de los alumnos procedera a lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Verificar que el nombre completo del alumno y la calificaciéon sean correctos.

Cancelar la fotografia de la barbilla hacia abajo, con el sello oficial vigente.

Escribir con maquina mecanica, su hombre completo, sin abreviaturas y sin grado académico,
en el recuadro de nombre y firma del Coordinador.

Firmar con tinta negra, no gel, ni liquida, el original y la copia al carb6n dentro del recuadro
gue sefiala nombre y firma del coordinador.

5.5 Firma del Certificado cuando el Centro Escolar haya sido clausurado.

En caso de que el Centro Escolar se haya clausurado, la Direccion General de Telebachillerato
designard al funcionario que habra de firmar los Certificados en lugar del Coordinador.

CAPITULO VI: ANEXOS

Anexos. Forman parte integral de las presentes normas, los siguientes anexos:

Anexo 1.- Glosario.

Anexo 2.- Apéndice de disposiciones legales relacionadas.
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ANEXO 1

GLOSARIO

10.

11.

12.

13.

14.

Baja definitiva. Terminacion de los derechos del alumno en el plantel federal, unidad
administrativa o institucion educativa.

Baja temporal. Interrupcion de los estudios durante un lapso determinado.

Calificaciéon. Expresion numérica del proceso de evaluacion del aprendizaje, que indica la
acreditacion o la no-acreditacion y precisa el grado de desempefio y aprendizaje
desarrollados a lo largo del proceso de formacion.

Convalidaciéon. Acto administrativo mediante el cual se actualiza la validez de estudios
realizados conforme a planes abrogados, equiparandolos al plan vigente a fin de que el
alumno pueda continuar con sus estudios. De manera definitiva, lo realiza la Subdireccién de
Registro y Certificacion.

Centro Escolar. Plantel Educativo de caracter oficial donde se imparten los estudios de
Telebachillerato.

Certificar. Dar fe de la veracidad de un hecho por medio de un Certificado.

Certificacion de estudios. Documento con el que se otorga el reconocimiento oficial a la
acreditacion de asignaturas o mdédulos, cuando el alumno solicita la comprobacion de sus
estudios parciales o totales.

Equivalencia de estudios. Acto administrativo a través del cual la autoridad educativa otorga
validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del sistema educativo nacional.

Evaluacion. Proceso integral, sistematico y permanente mediante el cual, ademas de
verificar el aprendizaje de los alumnos, entre otros aspectos, se determina su calificacion.

Inscripcion. Proceso mediante el cual se registra el ingreso como alumno de determinado
grado o semestre, previo al inicio del periodo correspondiente. Con base en la normatividad
de la Direccion General de Telebachillerato.

Legalizar. Dar caracter legal a algo; certificar la autenticidad de un documento o firma.

LISVER. Listado de Verificacion de las calificaciones que los directivos de los planteles deben
requisitar con base en las formas REINCO, debiendo registrar las calificaciones obtenidas del
| al V semestre.

NP. No presentoé. El alumno se inscribié, pero no presento la evaluacion correspondiente, por
ausentismo o falta de cumplimiento de los criterios académicos que le permitieran ser
evaluado.

Plan de estudios. Conjunto estructurado de asignaturas y/o moédulos organizados para
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cumplirse en un tiempo determinado, en el cual se establecen los propdsitos de formacion, los
contenidos educativos, la relacion interdisciplinaria y los criterios y procedimientos de
evaluacién y acreditacion.

adelante

15. Promocioén. Consiste, en el derecho que tiene un alumno, previo cumplimiento de la
normatividad, a inscribirse al semestre inmediato superior.

16. Reinscripcion. Tramite administrativo mediante el cual el alumno establece su relacién con
un plantel para continuar sus estudios.

17. REINCO. Formas de Registro, Informacion y Control que se utilizan en los distintos llenados
de documentacion.

18. Regularizacién. Proceso para acreditar asignaturas y modulos no acreditados de forma
ordinaria.

19. Revalidacién de estudios. Acto administrativo a través del cual la autoridad educativa otorga
validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del sistema educativo nacional, siempre y
cuando sean equiparable con estudios realizados dentro de dicho sistema.

20. Traslado. Es el cambio de un alumno, que estando ya inscrito en un plantel requiere cambio
a otro pero dentro del mismo grado y periodo conservando sus mismos derechos. Requiere
de autorizacion previa.

21. Tutor. Persona que acompafia a un alumno o a un grupo de alumnos de bachillerato, durante
sus etapas de induccion, formacion y egreso, en relacion con los aspectos académicos,
vocacionales y afectivos.

ANEXO 2

DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo Tercero. Reforma publicada en
el Diario Oficial de la Federacion del 5 de marzo de 1993.

2. Ley Orgéanica de la Administracion Puablica Federal, Diario Oficial de la Federacion del 29 de
diciembre de 1976. Reforma del 28 de diciembre de 1994.

3. Ley General de Educacion, Diario Oficial de la Federacién del 13 de julio de 1993.

4. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, Diario Oficial de la Federacion
del 31 de diciembre de 1982.

5. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 11 de junio de 2002. Texto vigente. Ultima

reforma publicada Diario Oficial de la Federacion del 6 de junio de 2006.
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Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, Diario Oficial de la Federacion del 23
de junio de 1999.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, Diario Oficial de la
Federacion del 31 de mayo de 2007.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacién Publica, Diario Oficial de la
Federacion del 16 de diciembre de 1994.

Normas Generales de Servicios Escolares para los planteles que integran el Sistema Nacional
de Bachillerato, abril de 2010.

Acuerdo numero 17 por el que se establecen las normas a que deben sujetarse los
procedimientos de evaluacion del aprendizaje en los distintos tipos y modalidades de la
educacion bajo el control de la Secretaria de Educacién Publica, Diario Oficial de la Federacién
del 28 de agosto de 1978.

Acuerdo nimero 71 por el que se determinan objetivos y contenidos del ciclo de Bachillerato,
Diario Oficial de la Federacion del 28 de mayo de 1982.

Acuerdo numero 77 por el que se adiciona el diverso nimero 71 que determina objetivos y
contenidos del ciclo de Bachillerato, Diario Oficial de la Federacion del 21 de septiembre de
1982.

Acuerdo No 1/SPC por el que se suprime el tramite de violacion de ciclo, Diario Oficial de la
Federacion del 17 de diciembre de 1997.

Acuerdo nimero 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y
criterios generales, a que se ajustaran la revalidacién de estudios realizados en el extranjero y la
equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran
conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido
a la formacion para el trabajo, Diario Oficial de la Federacion del 30 de octubre de 2000.

Acuerdo numero 8 por el que se establece la evaluacion del aprendizaje bajo un enfoque de
competencias, Diario Oficial de la Federacion del 17 de Diciembre de 2005.

Acuerdo nimero 10 por el que se determina el manual de Operacién para Evaluar los Planteles
que Solicitan Ingresar al Sistema Nacional del Bachillerato; Diario Oficial de la Federacion del 17
de Diciembre de 2009.

Acuerdo namero 442 por el que se establece el Sistema Nacional de Bachillerato en un marco
de diversidad, Diario Oficial de la Federacion del 26 de septiembre de 2008.

Acuerdo numero 444, por el que se establecen las competencias que constituyen el marco
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curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato. Diario Oficial de la Federacién del 21 de
octubre de 2008.

Acuerdo numero 447, por el que se establecen las competencias docentes para quienes
impartan educacién media superior en la modalidad escolarizada. Diario Oficial de la Federacion
del 29 de octubre de 2008.

Acuerdo namero 449, por el que se establecen las competencias que definen el perfil del director
en los planteles que imparten educacién del tipo medio superior. Diario Oficial de la Federacion
del 2 de diciembre de 2008.

Acuerdo numero 480, por el que se establecen los lineamientos para el ingreso de instituciones
educativas al Sistema Nacional de Bachillerato. Diario Oficial de la Federacién del 23 de enero
de 2006.

Acuerdo numero 486, por el que se establecen las competencias disciplinares extendidas del
Bachillerato General. Diario Oficial de la Federacion del 30 de marzo de 2009.

Acuerdo nimero 488, por el que se modifican los diversos nimeros 442, 444 y 447 por los que
se establecen: el Sistema Nacional de Bachillerato en un marco de diversidad; las competencias
docentes para quienes impartan educacion media superior en la modalidad escolarizada,
respectivamente. Diario Oficial de la Federacion el 23 de junio de 2009.

Curriculum de Bachillerato General. Fundamentos. Direccién General del Bachillerato,
septiembre de 1997.

Acuerdos derivados de la politica educativa que plantea el Plan Veracruzano de Desarrollo 2011-
2016.

Programa Sectorial de Educacion 2007-2012; Diario Oficial de la Federacion del 17 de enero de
2008.

Documento Base de la Reforma Curricular de Telebachillerato 2006-2010, Secretaria de
educacion de Veracruz, Subsecretaria de educacion Media Superior y Superior, DGTEBA.

Programa de Desarrollo Institucional 2011-2016, Secretaria de Educacion de Veracruz,
Subsecretaria de Educacion Media Superior y Superior, DGTEBA.

Convenios suscritos de conformidad con Documento Base de la Reforma Curricular del
Telebachillerato 2006-2010, para el establecimiento y operacién del nuevo plan mapa curricular
acordado, celebrados entre la institucién responsable, la Secretaria de Educacion de Veracruz y
el Gobierno del Estado.

Reglamento interior de la Secretaria de Educacion y Cultura, publicado el 6 de agosto del 2004,
en la gaceta oficial del Estado, Nium. 157; en donde se crea la Direccibn General de
Telebachillerato.
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31. Manual de Procedimientos para la Acreditacion del Bachillerato, Direccion General de Educacion
Media Superior y Superior, Unidad de Planeacion y Evaluacion educativa, Secretaria de
Educacion y Cultura, Gobierno del Estado de Veracruz, Agosto de 1997.

32. Manual del usuario del Sistema de Control de Bachillerato (SICOBA). Agosto 2010.
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